Pályázati útmutató

A Pályázati Útmutató elválaszthatatlan része a Pályázati felhívás és a pályázati formanyomtatvány, ezek együtt tartalmazzák a pályázáshoz szükséges összes feltételt. 

1. A támogatás célja és háttere

A Demján Sándor Alapítvány (a továbbiakban: Alapítvány) közcélú felajánlást tett, melyben a felsőoktatás hallgatóit kiegészítő szociális ösztöndíjban kívánja részesíteni. 

A Budapesti Gazdasági Főiskola (továbbiakban: BGF) esetében a felajánlás a szociálisan hátrányos helyzetben lévő nappali tagozatos közgazdász végzettséget adó alap-, vagy mesterképzésen résztvevő aktív státuszú főiskolai hallgatók anyagi körülményeinek javítását, jobb tanulmányi feltételeik megteremtését szolgálja, továbbá kiegészítő ösztöndíj támogatást nyújt külföldi tanulmányok végzéséhez. 

2. Pályázók köre

A BGF másod- és harmadéves nappali tagozatos közgazdász képzésen résztvevő alap-, vagy mesterképzésen résztvevő hallgatók. (Az 5. pont alapján első éves hallgatónak nem volt legalább egy aktív féléve, így ő csak a 2. félévben pályázhat, ha van megüresedett hely az adott képzőhelyen.)

3. A pályázás módja

Pályázni a pályázati formanyomtatvány (lásd 1. sz. melléklet), a hallgatói nyilatkozat (lásd 2. sz. melléklet), valamint az előírt dokumentumok hiánytalan csatolásával és határidőre történő beadásával lehet. 

A pályázat anyagát 2009. november 23-én 1200 óráig kell leadni a kari Tanulmányi és Oktatásszervezési Hivatalaiban (továbbiakban: TOH). A pályázatokat a kari Diákjóléti Bizottság (DJB) közreműködésével a Hallgatói Térítések és Juttatások Bizottsága (HTJB) rangsorolja és bírálja el 2009. december 4-ig. A nyertes pályázók névsora, 2009. december 9-én kerül közzétételre, amelyet a kari TOH biztosít.
4. A pályázattal elnyerhető támogatás

A támogatás formája: kiegészítő szociális ösztöndíj. 

A jelen pályázat keretében két szemeszterre (10 hónap) nyerhető kiegészítő szociális ösztöndíj, melynek havi összege 20.000,-Ft, valamint külföldi tanulmányok folytatása esetén 200 €/hó. A hallgató csak az egyik támogatási formára pályázhat, melyet a pályázati formanyomtatványon jelöl meg.
5. Támogatást kizáró okok

· A pályázó nem rendelkezik a BGF-en legalább egy aktív félévvel. 

· A pályázó, a pályázati dokumentációban tett nyilatkozata ellenére nem felel meg a meghirdetett követelményeknek, az általa közölt adatok nem felelnek meg a valóságnak.

· A pályázó a rendelkezésre álló képzési időt túllépte.

· A pályázó kézzel töltötte ki a formanyomtatványt, vagy nem adta le határidőre, illetve nem csatolta az előírt dokumentumokat a pályázati határidőn belül.

Ha a fenti pontok közül bármelyik teljesül, akkor a pályázatot az elbírálásból ki kell zárni.

6. A pályázat benyújtásával kapcsolatos gyakorlati tudnivalók

6.1. Pályázat benyújtásával kapcsolatos követelmények 

A pályázat az alábbi fő részekből áll: 

· Pályázati formanyomtatvány, 

· Nyilatkozat a pályázatban szolgáltatott adatok hitelességéről,

· Mellékletek.

Kézzel írott pályázatok értékelésére nincs lehetőség.

A pályázatot lezárt borítékban, 3 példányban (1 eredeti és 2 másolat) szükséges benyújtani (egy pld. BGF, egy pld. Tanulmányi Osztály, egy pld. HTJ Bizottság részére).

A borítékon feladó megjelölésénél a következőket kell feltüntetni:

· Pályázó neve, Neptun kódja, 

· Pályázó címe (tartózkodási hely), évfolyama, szakja, e-mail címe,
· Hazai vagy külföldi kiegészítő szociális ösztöndíj pályázat.
A külföldi kiegészítő szociális ösztöndíj pályázathoz csatolni szükséges az ösztöndíj elnyerésének dokumentumát, valamint a pályázó célkitűzéseit a külföldi ösztöndíjas tanulmányok folytatása során. A külföldi ösztöndíjak rangsorolása az intézmény feladata, míg a döntést a Demján Sándor Alapítvány Kuratóriuma hozza meg. Sikeres pályázat esetén a külföldi részképzés befejezése után a hallgatónak beszámolót kell készíteni a Demján Sándor Alapítvány részére.

A Pályázati formanyomtatványt hiánytalanul, minden kérdésére választ adva és az előírt dokumentumok csatolásával kell benyújtani. Ezen feltételek hiánya esetén a pályázat formai okok miatt elutasításra kerül.
6.2. Információszerzés lehetősége 

A pályázati feltételekkel, tudnivalókkal kapcsolatban felvilágosítást a kari TOH-ban, valamint a Diák Centrumban kaphatnak, továbbá a pályázat teljes dokumentációja megtalálható a BGF weboldalán (http://www.bgf.hu). 
7. Pályázatok elbírálása

7.1. Eljárásrend

7.1.1st Beadás, beérkezés 

· Valamennyi, a megjelölt címre beérkező pályázatot regisztráljuk, és megvizsgáljuk, hogy:

· határidőben érkezett-e; 

· megfelelő példányszámban (1 eredeti + 2 másolat) nyújtották-e be; 

· formailag minden követelménynek megfelel-e, a szükséges dokumentumokat a pályázó csatolta (lásd Tájékoztató).

Amennyiben a fentiekben felsorolt feltételek bármelyike nem teljesül, a pályázat az elbírálásból kizárásra kerül. 
7.1.2nd Hiánypótlás

A pályázati eljárás folyamán hiánypótlásra nincs lehetőség. 
7.1.3rd Elbírálás 

Az elbírálás során fő érvényesítendő szempont a pályázó szociális helyzete. Csak annak a hallgatónak a pályázata fogadható el, aki szociálisan hátrányos helyzetben van és tanulmányai folytatásához kiegészítő szociális ösztöndíj szükséges. A szociális rászorultság elbírálása értékelési pontrendszer szerint történik (lásd 3. sz. melléklet). 

Az elbírálásnál a következőket kell figyelembe venni:

· A hallgató rendelkezzen legalább egy aktív félévvel (ez a feltétel természetesen kizárja azt, hogy I. évfolyamra felvett hallgató az I. félévben kapjon ösztöndíjat),

· Aktív félévnek tekinthető, ha a hallgató a felvett tárgyakból eredményesen vizsgát tett és legalább 20 kreditet szerzett,

· A kredit-teljesítmény mellett figyelembe kell venni a hallgató tanulmányi eredményét, vagyis az előző két lezárt félév korrigált kreditindexének a számtani átlagát, amely 10 %-os arányt jelent a 100 pontos értékelési rendszerben.

· A szociális szempontok mérlegelése 90 %-os arányban valósul meg, melyből a jövedelem, a lakhely és a képzőhely közötti távolság és egyéb szociális szempontok kerülnek figyelembevételre.
A rendelkezésre álló ösztöndíjkeret (létszám) megosztása a karok között hallgatói (nappali tagozatos közgazdász alap-, vagy mesterképzésben részt vevő) a 2009. október 15-i statisztika szerinti hallgatói létszám figyelembe vételével történik.
7.1.4th Döntés 

A benyújtott pályázatok rangsorolását a kari DJB közreműködésével a HTJB végzi. A Bizottság javaslatot tesz:

· a pályázat támogatására, vagy 

· a pályázat elutasítására. 
A rangsorolásnál külön kell kezelni a haza, valamint a külföldi kiegészítő tanulmányi ösztöndíj pályázatokat, így két külön rangsort kell készíteni. A HTJB által támogatott pályázatokról – a HTJB-k és DJB-k vezetői részvételével – főiskolai szintű bizottság hoz döntést. A főiskolai bizottsági döntés elleni jogorvoslatra a Tanulmányi és Vizsgaszabályzat jogorvoslati lehetőségekről szóló része alkalmazandó. 
7.1.5th Értesítés a támogatási döntésről 

A pályázókat az elbírálás eredményéről a kari TOH a döntést követő 3 munkanapon belül írásban értesíti.

Elutasított pályázat esetén az értesítés tartalmazza az elutasítás indokát. 

Ha egy karon/területi intézetben a második félévben az ösztöndíjas hallgató nem aktív féléves, akkor a hallgatói HTJB önálló hatáskörben dönt megüresedett szociális ösztöndíjkeret felhasználásáról. Ezen döntésben a hallgatói rangsorban következő hallgató szociális helyzetét kell figyelembe venni.
7.1.6th Ellenőrzés

Az Alapítvány ellenőrzi a támogatások felhasználását, illetve eredményességét. A nyertes pályázó ezért köteles a kiegészítő ösztöndíj folyósításának időszaka alatt minden, az ösztöndíj folyósítását érintő változásról haladéktalanul írásban értesíteni a kari TOH és a HTJB-t. Az értesítési kötelezettség keretében a hallgató különösen az alábbi adatok változásáról köteles tájékoztatást nyújtani:

a.) személyes adatok változása,

b.) tanulmányi adatainak módosulása,

c.) tanulmányok halasztása.

Az az ösztöndíjas, aki értesítési kötelezettségének nem tesz eleget, a kiegészítő ösztöndíj folyósításából kizárható. Az ösztöndíjas 30 napon belül köteles a jogosulatlanul felvett ösztöndíjat a Főiskola részére visszafizetni. 
8. Az Útmutató mellékletei
1. sz. melléklet: Pályázati formanyomtatvány 
2. sz. melléklet: Nyilatkozat a közölt adatok hitelességéről 

3. sz. melléklet: DSA szociális ösztöndíj pályázat értékelési pontrendszere
4.sz. melléklet: Pályázat értékelő adatlap
9. Tájékoztató a pályázathoz csatolandó dokumentumokról

A kitöltött pályázati formanyomtatványhoz csatolni kell az azon feltüntetett adatok dokumentációját. Az adott körülmények igazolására az alábbi dokumentumokat fogadjuk el, és vesszük figyelembe a pályázati kérelem értékelésénél:

· az utolsó lezárt két félév indexmásolata

· árvasági igazolás vagy az elhunyt szülő halotti anyakönyvi kivonatának fénymásolata

· árvaellátásról szóló igazolás illetve annak összegét igazoló szelvény másolata

· az árvaellátást megszüntető TB határozat fénymásolata

· özvegyi nyugdíj összegéről szóló határozat, vagy a postai utalvány szelvényének másolata

· válás esetén a bírósági végzés fénymásolata

· a gyermektartás összegét megállapító bírósági határozat fénymásolata, illetve peren kívüli megegyezés esetén annak átutalását igazoló bizonylat

· a szülők külön éléséről szóló 2 hónapnál nem régebbi Önkormányzati igazolás (a hallgató lakcímén együtt élők, oda bejelentett családtagokról)

· az eltartók közjegyző előtt tett nyilatkozata arról, hogy a kérelmező önfenntartó (az igazolás nem lehet 2 évnél régebbi!)

· önfenntartó hallgató esetén a saját jövedelemről szóló hivatalos kimutatás

· a kérelmező gyermekéről születési anyakönyvi kivonat fénymásolata

· 3 gyermekgondozási segély (gyes), gyermekgondozási díj (gyed), gyermeknevelési támogatás (gyet) folyósításának igazolása az azt megállapító határozat másolati példányával vagy az átutalást igazoló bizonylattal

· az anyasági segély, a kiegészítő családi pótlék, és a rendszeres szociális segély összegét tartalmazó 2 hónapnál nem régebbi önkormányzati igazolás 
· nyugdíjszelvény fénymásolata (a nyugdíjszelvény nem lehet 2 hónapnál régebbi!)

· 2 db közüzemi számla fénymásolata (3 hónapnál nem régebbi)

· eltartók — két hónapnál nem régebbi — kereseti kimutatása (vállalkozók esetében csak APEH igazolást fogadunk el — az utolsó éves adóbevallás 0153-AJ23. ás 0153-lO-AJ324 sorairól)

· rokkantságot megállapító határozat fénymásolata és a rokkantnyugdíj összegének igazolása

· az ápolási díj összegét igazoló szelvény

· rendszeres orvosi / gyógyszeres kezelés igazolása

· a munkaügyi központ vagy önkormányzat által kiállított igazolás fénymásolata a munkanélküliségről és a munkanélküli segély vagy jövedelempótló támogatás összegének meghatározásáról, illetve annak megszüntetéséről

· a szülő háztartásbelisége esetén: 2 hónapnál nem régebbi önkormányzati igazolás

· ha a kérelmező nem a szülővel él egy háztartásban, hanem bárki mással, együttélésről szóló igazolás (2 hónapnál nem régebbi önkormányzati igazolás)

· állandó lakhely igazolása (2 hónapnál nem régebbi önkormányzati igazolás) 

· iskolaköteles testvér (7 év felett) iskolalátogatási igazolása, 7 év alatt a születési anyakönyvi kivonat fénymásolata

· közép- és felsőfokú képzésben részt vevő testvér tanulói jogviszony igazolása

· egy háztartásban élő testvér munkaviszonya esetén jövedelemigazolás

· egy háztartásban élő testvér munkanélküliségének igazolása (munkaügyi központ vagy önkormányzat által)

· a nevelőszülői díj összegéről szóló igazolás

· a hallgató, illetve hozzátartozó fogyatékosságáról szóló, az Országos Orvosszakértői Intézet által kiállított igazolás

· őstermelők esetében kérjük az előző évi őstermelői igazolvány és az értékesítési betétlap fénymásolatát az őstermelő saját kezű aláírásával hitelesítve

Külföldi kiegészítő ösztöndíj pályázat esetén a pályázati adatlaphoz az alábbi dokumentumok további csatolása is szükséges:
· igazolás, amely hitelesen tanúsítja az elnyert külföldi tanulmányok folytatását, valamint az ezt támogató ösztöndíj összegét

· részletes indoklás a pályázati célkitűzésekről (milyen tanulmányokat folytat külföldön a hallgató és ez hogyan járul hozzá közgazdasági ismereteinek bővítéséhez)

Minden egyéb kérdéses esetben két hónapnál nem régebbi 
önkormányzati igazolás szükséges!

Tisztelettel felhívjuk a pályázók figyelmét, hogy a hiányosan benyújtott pályázatokat az elbírálás során nem áll módunkban figyelembe venni!

Az egyes jövedelmek bankszámlára történő utalása esetén a kifizető szelvény (postai utalvány szelvénye) másolata helyett a számlavezető bank által kiállított igazolást vagy a számlakivonat/egyenlegértesítő másolatát kell csatolni. Kéretik, az értékelhetőség végett a számlakivonat másolatán a bankszámlára érkező összegek mibenlétét (pl. nyugdíj, családi pótlék, stb.) tüntessék fel!
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